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PROF. RAMON SERGIO LUNA CORTES, Presidente Municipal Constitucional del
Municipio de Tultepec, Estado de México, con fundamento en los articulos 124, 128,
fraccién Xll, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 48,
fraccion lll, 160 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus
habitantes hace saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Tultepec, Estado de México, en su
Quincuagésima octava sesién ordinaria de cabildo, punto 5, celebrada en fecha 11 de
febrero del afio dos mil veintiseis, con fundamento en los articulos 115, fraccién II,
parrafo segundo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 124 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 31, fraccién |, y 160,
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, ha tenido a bien aprobar el
siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO ECONOMICO
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INTRODUCCION

La Direcciéon de Desarrollo Econdmico del H. Ayuntamiento de Tultepec, tiene como finalidad
promover la actividad econdmica en beneficio de la poblacidén en general y de los habitantes
de Tultepec en particular, en todo momento respetando, promoviendo, protegiendo y
garantizando los derechos humanos. La accidon de impulsar la inversion privada dentro del
territorio de Tultepec, asi como participar en el ambito de su competencia, para la elaboracion,
estudio y ejecucién de nuevos proyectos, es una de las tareas principales de la Direccion de

Desarrollo Econdmico.

OBIJETIVO GENERAL

En el presente manual se explicara los pasos a seguir y la definicion de los tramites y servicios
qgue se pueden gestionar en la Direccién de Desarrollo Econémico del H. Ayuntamiento de
Tultepec, con el fin de que los usuarios conozcan los requisitos, tiempos de respuesta a sus

solicitudes y que tener certeza del producto final a obtener.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Describir de manera detallada cada uno de los tramites y servicios que ofrece la Direccion de
Desarrollo Econdmico, incluyendo su propdsito y alcance.

Precisar los requisitos, documentos y formatos necesarios para la correcta presentacion de
cada tradmite, garantizando claridad y comprensiéon para el usuario.

Establecer los tiempos de respuesta y etapas del proceso para que los usuarios puedan
anticipar la duracién de su gestion y planificar adecuadamente sus actividades.

Facilitar el acceso a la informacioén institucional, promoviendo transparencia y mejorando la

experiencia de los usuarios al realizar sus tramites.
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SIMBOLOGIA
SIMBOLO SIGNIFICADO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
INICIO
CUADRO CON DESCRIPCION DE LA A
CTIVIDAD REALIZAR

DECISION

LINEA DE FLUJO

+«—{

FIN FINAL DEL PROCEDIMIENTO
CONTINUACION EN LA SIGUIENTE
PAGINA
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TRAMITES

5.1 FORMATO UNICO DE TRAMITE.

Definicion.

Se refiere al formato Unico, proporcionado en la Direccién de Desarrollo Econdmico,
mediante el cual se le indica al usuario los requisitos para el tramite solicitado.

Marco legal.

Ley de Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, art. 1y 21 fraccion Il
Ley Organica Municipal del Estado de México, art.1, 3y 96 Quater fracciéon Il Bis.
Atribuciones.

Es unicamente facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el
formato Unico de tramite, asi como cotejar documentos e iniciar el tramite
correspondiente.

V. Requisitos.
Ninguno.
V. Costo.
No aplica.
VI. Plazo de respuesta.
De inmediato.
VIl. Producto final.
Formato Unico de tramite. (ANEXO 1)
VIIl. Atencién.
El formato Unico de tramite se proporciona en la ventanilla Unica de la Direccidon de
Desarrollo Econémico en un horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 18:00 horas y
sabados de 09:00 horas a 13:00 horas.
IX. Descripcion de actividades.
No. Actor Descripcién
Acude en diasy horarios habiles a la Direccion de Desarrollo
1 Usuario Econdmico a solicitar requisitos de los tramites realizados
por esta Direccion.
La/el auxili,ar de Desarrollo Econémico le proporciona el
2 Auxiliar Formato Unico de Tramite y le indica que requisitos
necesita.
GACETA MUNICIPAL e eapecaobam | CONMLTADOR 5 25830158 '
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X. Diagrama.

Diagrama: Formato Unico de Tramite

~

El usuario acude a la
ventanilla de Desarrollo

Econoémico.
\\§ !

~N

.

L7

~

Pregunta por su tramite
de interés y  sus
requisitos.

v

~N

J

N

La/el auxiliar de
Desarrollo Econémico le
proporciona el Formato
unico de tramite.

J

FIN
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PERMISO TEMPORAL DE CIERRE DE CALLE.

L. Definicion.
Se refiere al documento que expide la Direccién de Desarrollo Econdmico a los usuarios
que soliciten el cierre temporal de manera parcial o total de una vialidad no primaria,
por motivo de un evento particular.

Il Marco legal.
Ley Organica Municipal del Estado de México, art. 1y 3.
Bando Municipal de Policia y Gobierno de Tultepec, art. 201 inciso b).

. Atribuciones.
Es unicamente facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el
formato de cierre temporal de calle, y de los verificadores realizar la supervision del
lugar e informacion.

v. Requisitos.

Formato Unico de Tramite, Formato de Cierre de Calle fANEXO 2), Identificacion Oficial
y firmas vecinales.
V. Costo.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos art. 115
Cdédigo Financiero del Estado de México, art. 202 y 203.

VL. Plazo de respuesta.
2 dias habiles.

VIL Producto final.
Permiso temporal de cierre de calle.

VIIl. Atencién.
El formato temporal de cierre de calle se proporciona en la ventanilla Unica de la
Direccion de Desarrollo Econédmico en un horario de lunes a viernes de 09:00 horas a
18:00 horas y sabados de 09:00 horas a 13:00 horas, con por lo menos 10 dias habiles.
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IX. Descripcion de actividades.

No. Actor

1 Usuario

Descripcién

Acude con por lo menos 10 dias de anticipacion en dias y horarios
habiles a la Direccion de Desarrollo Econdmico a solicitar el
formato de cierre temporal de calle.

2 Auxiliar

La/el auxiliar de Desarrollo Econémico le proporciona el Formato
temporal de cierre de calle y le indica que requisitos necesita.

3 Usuario.

El usuario lleva a cabo el llenado y recopilaciéon de firmas de los
vecinos que seran afectados por el cierre, una vez completo,
entrega el formato a los auxiliares de Desarrollo Econémico.

4 Verificador

Coteja la informacion del formatoy del lugar, descarta que se trate
de una vialidad primaria, informando del resultado de la
verificacion a los auxiliares.

5 Auxiliar

Contacta al usuario y le informa si es o no viable su solicitud. En
caso afirmativo le indica que se presente en la Direccion de
Desarrollo Econémico y genera su orden de pago. Si no lo es, el
usuario tendra que replantear su solicitud.

Usuario

Lleva a cabo el pago por concepto de permiso de cierre de calle
ante el area de cajas de la Tesoreria Municipal, exhibiendo en
copia simple el recibo de pago al auxiliar para recoger su permiso.
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XI. Diagrama.
Diagrama: Cierre temporal de calle.
El usuario acude a la ventanilla de
Desarrollo Econémico por su formato de
permiso temporal de cierre de calle.
1
"2
El auxiliar hace entrega
del formato y le explica
como llenarlo.
|
El usuario lleva a cabo el llenado y la
recopilacion de firmas de vecinos
afectados por el cierre, turnandoselo
de nuevo al auxiliar en ventanilla.
|
A 4
El verificador, en trabajo de campo, se
despliega al lugar y verifica la informacion
plasmada por el usuario en el formato,
informando el resultado al auxiliar.
|
En caso negativo, el E firmati |
auxiliar contacta al El auxiliar an 'CI;ZSO a wrpa tIVO el
usuario y le informa inf | uxiliar - contacta a
que no es posible NO  — Informa a — s —| usuario, generando
proceder con  su usuario del su orden de pago y
solicitud y que elija resultado de entregandosela.
otra vialidad. su solicitud.
-
El usuario paga ante las
«— cajas municipales y entrega
> en copia simple el recibo
\ oficial de pago al auxiliar.
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5.3 PERMISO PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS.
L Definicion.
Se refiere al impuesto obligado a pagar, por las personas fisicas o juridico colectivas que
anuncien o promocionen en bienes de dominio publico o privado mediante cualquier
modalidad de anuncios publicitarios.
. Marco legal.
Ley Organica Municipal del Estado de México, arts.1, 3y 96 Quater fraccion |l Bis.
Cdédigo Financiero del estado de México, art. 120 y 121.
Bando Municipal de Policia y Gobierno, arts. 147 fraccioén IX, 201 incisos b) y c), 207 y 208.
111 Atribuciones.
Es unicamente facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el
formato Unico de tramite, asi como generar la orden de pago correspondiente.
v. Requisitos.
Identificacion Oficial.
Formato Unico de tramite.
Datos de la persona juridica colectiva (en su caso).
V. Costo.
Cdédigo Financiero del Estado de México, arts. 120 y 121.
VI. Plazo de respuesta.
Inmediato.
VIL Producto final.
Permiso para anuncios publicitarios. (ANEXO 3)
VIIl. Atencién.
Se atiende la solicitud en la ventanilla de la Direccion de Desarrollo Econémico en un
horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 16:30 horas y sabados de 09:00 horas a 12:00
horas.
Plaza Hidalgo No. 1, Colonia Centro, Tultepec Estado de México C.P. 54960
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IX. Descripcién de actividades.
No. Actor Descripcién
Acude a la Direccion de Desarrollo Econémico a solicitar un permiso para
desarrollar alguna de las actividades a las que se refiere el articulo 121 del
1 Usuario Coédigo Financiero del Estado de México, exhibiendo su Identificacion
Oficial y en caso de ser persona juridico colectiva, datos de la empresa.
La/el auxiliar de Desarrollo Econémico hace entrega del Formato Unico de
2 Auxiliar Tramite.
3 Usuario. Llena el Formato Unico de Tramite
Verifica la informacion y realiza la cuantificacion en apego al articulo 121
4 Auxiliar del Cédigo Financiero del Estado de México, generando paralelamente la
orden de pago y entregandosela al usuario.
Lleva a cabo el pago ante las cajas de la Tesoreria Municipal y exhibe el
5 Usuario recibo oficial de pago al auxiliar para recoger su permiso.
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X. Diagrama.

Diagrama: Permiso para anuncios publicitarios.

v
El usuario acude a la ventanilla de
Desarrollo Econémico a solicitar

informacion por este tramite.
|

El auxiliar hace entrega del formato uUnico de
tramite y solicita Identificacion Oficial y en caso
de ser persona juridico colectiva datos de ella.

|

v

El usuario lleva a cabo el llenado y entrega
el formato con una copia simple de su
identificacion oficial y de la informacion de la

persona juridica colectiva si es aplicable.
|

¥
El auxiliar coteja la informacion y realiza
la cuantificacion del cobro, para ello
generando la orden de pago
correspondiente.

|

¥
El usuario realiza el pago
en las cajas de la
Tesoreria Municipal y hace
entrega en copia simple
del recibo oficial de pago al
auxiliar.
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5.4 EXPEDICION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES
ECONOMICAS. (BAJO, MEDIANO O ALTO IMPACTO, ALTA O REFRENDO)

L. Definicion.
Es el documento oficial emitido por la Direccidon de Desarrollo Econédmico donde
concede la autorizacién para que en la unidad econdmica se desarrollen actividades
econdmicas permitidas por la normatividad.

Il Marco legal (Alta o refrendo)
> Bajo impacto
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, art. 1, 10, T1
fracciones I, IV, V, VI, VII, X, 16, 35 y 36
Bando Municipal de Policia y Gobierno, art. 202
> Mediano y Alto impacto
Ley Organica Municipal del Estado de México, art.1, 3y 96 Quater fraccion XVIII.
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México arts. 4 fraccion
VI, 21,22, 66,67y 68.
Bando Municipal de Policia y Gobierno, arts. 190 fraccién 11,191,192, 201 inciso a) y 202.
. Atribuciones.
Es facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el formato unico
de tramite y cotejar documentos; del Director de Desarrollo Econdmico autorizar las

Licencias de Funcionamiento de

bajo impacto y del Comité de Dictamen de Giro autorizar las licencias de mediano y
alto impacto

v. Requisitos.

Para bajo impacto:

I Identificaciéon Oficial

1. RFC

1. Formato SARE

Iv. Documento que acredite la propiedad
V. Licencia de suelo
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VI. Estacionamiento
ViII. Licencia ambiental (si aplica)
VIIl. Acta Constitutiva (solo personas juridico colectivas)

IX. Recibo oficial de predio al corriente
X. Recibo oficial de agua al corriente
Xl. Dictamen de Proteccién Civil municipal

XIll. Fotos impresas de la unidad econdmica
Xlll. Aviso de funcionamiento ante Cofepris (si aplica)

Para medio y alto impacto:

I Identificacion Oficial

1. Formato SARE

Ill. Documento que acredite la propiedad

Iv. RFC

V. Licencia de uso de suelo

VI. Licencia ambiental

VIl. Acta Constitutiva (solo personas juridico colectivas)
VIII. Recibo Oficial de predio al corriente

IX. Recio Oficial de agua al corriente

X. Contar con cajones de estacionamiento

XI. Dictamen de Proteccion Civil municipal

Xll. Fotosimpresas de la unidad econémica

XIll. Aviso de funcionamiento ante Cofepris (si aplica)
XIV. Sistema de video vigilancia

XV. Dictamen de giro (solo alto impacto).

Para refrendo:
Se revisa el expediente de la unidad econédmica y si hay documentos que actualizar se
le solicitan al usuario.
V. Costo.
Cdédigo Financiero del Estado de México. art 159.

> Para bajo impacto:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos art. 115
Ley Organica Municipal del Estado de México art. 96 Quarter
Cdédigo Financiero del Estado de México, art. 202 y 203.

> Para mediano y alto impacto:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos art. 115
Cdédigo Financiero del Estado de México, arts. 159, 202 y 203.
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VL. Plazo de respuesta.
72 HRS.

VIL Producto final.
Licencia de Funcionamiento de unidad econdmica. (ANEXO 4),
(ANEXO 4.1)

VIIl. Atencion.
El trdmite se realiza ante la ventanilla de la Direccién de Desarrollo Econémico en un
horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 18:00 horas y sabados de 09:00 horas a 13:00
horas.

IX. Descripcion de actividades.

No. Actor Descripcién

Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a presentar
Usuario su proyecto de unidad Econémica o refrendo

Hace entrega del Formato Unico de Tramite e informa de
2 Auxiliar los requisitos necesarios para llevar a cabo su alta o
refrendo, coteja la de documentacién correspondiente, ya
sea para bajo, mediano o alto impacto, de forma que los
documentos se encuentren completos, (para el caso de
refrendo el auxiliar pedira ciertos documentos
actualizados)

3 Usuario. Llena el Formato SARE.
Auxiliar Verifica la informacién e informa al usuario de la fecha
4 estimada de cuando su licencia estara lista.
XL Diagrama.

Diagrama: Expedicion de licencia de funcionamiento para unidades econémicas.
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16

El usuario acude a la ventanilla de Desarrollo
Econémico a solicitar informacién por tramite de
alta o refrendo de unidad econdémica.

|

¥

El auxiliar informa los requisitos
correspondientes seglin sea el giro de
unidad econdémica
|

¢(La unidad

Bajo y mediano

impacto

Econémica es de
bajo, mediano, alto
impacto o refrendo?

Refrendo

Se recibe documentacion y se coteja
la documentacion expedida

El auxiliar revisa el expediente de la

Una vez completos los
requisitos, el auxiliar
informa al usuario la
fecha estimada de la
entrega de la licencia de
funcionamiento lista.
Que es en: 72 HRS

unidad econémica, si hay algun
documento que actualizar se realiza la
indicacién al usuario y este una vez
subsanado, se expide la orden de pago
correspondiente, y una vez realizada su
aportacion, se procede a llena el formato

unico SARE.

Se recibe la documentacion y se
coteja la documentacion expedida

Se turna al comité de
Dictamen de giro

iSe
aprueba la
documenta
cion?

TESORERIA
s MEDIANTE EL >
SISTEMA SIPRED
CALCULA LA
CUANTIFICACION

NO

el contribuyente
realiza su aportacion
en caja

No entrega la documentacién
completa

Se comienza a
capturar
informacion en el:
registro digital de
los cobros por
licencia de
funcionamiento.
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5.5 EXPEDICION DE DICTAMEN DE GIRO.

L. Definicion.
Es el documento de caracter permanente emitido por el Comité Municipal de
Dictamen de Giro, en el que se sustentan las evaluaciones técnicas de las unidades
econdmicas relativas a la venta de bebidas alcohdlicas, rastros y enajenacion de
vehiculos y auto partes.

Il Marco legal.
Ley Organica Municipal del Estado de México, art.1, 3y 96 Quater fraccion XVIII.
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México arts. 20 Bis,
20Ter, 20 Quater, 20 Quinquies, 20 Sexties, 20 Septies, 20 Octies, 20 Nonies y 20 Decies.

. Atribuciones.
Es facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el formato unico
de tramite y cotejar documentos; facultad del Director de Desarrollo Econémico turnar
el expediente del usuario solicitante al Comité de Dictamen de Giro y facultad del
Comité de Dictamen de Giro autorizar la expedicidon de Dictamen de Giro.

v. Requisitos.
Formato uUnico de tramite, RFC, Identificacion Oficial, Documento que acredite la
propiedad, recibos de predio y agua al corriente, licencia de uso de suelo
correspondiente, aviso de funcionamiento ante Cofepris (si aplica), licencia ambiental
(si aplica), instrumento notarial o carta poder (en caso de persona juridico colectiva),
fotografias impresas de la unidad econdmica, de los cajones de estacionamiento y del
circuito de video vigilancia, dictamen de proteccién civil municipal

V. Costo.
No aplica.

VL. Plazo de respuesta.
Minimo: 10 dias habiles.
Maximo: 82 dias habiles.

VIL Producto final.
Dictamen de Giro. (ANEXO 5)

VIIl. Atencion.
El trdmite se realiza ante la ventanilla de la Direccién de Desarrollo Econdmico en un
horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 18:00 horas y sabados de 09:00 horas a 13:00
horas.
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IX. Descripcion de actividades.

No. Actor Descripcién

Acude a la Direccion de Desarrollo Econdmico a solicitar

1 Usuario informacion de su proyecto de unidad econémica.

Auxiliar Entrega Formato Unico de Tramites e informa de los requisitos y
2 del procedimiento para la obtencién de Dictamen de Giro.
3 Usuario Recopila sus requisitos y los entrega en la ventanilla de la

Direccion de Desarrollo Econémico.

Coteja la documentacion, si no cumple con los requisitos, se le
informa en maximo 10 dias y se le concede 3 dias para subsanarlo,
4 de lo contrario serd desechado. Si cumple los requisitos, se emite
Auxiliar oficio de Procedencia el cual turnara al Comité de Dictamen de
Giro.

Una vez recibida la totalidad de los documentos, se tienen 03 dias
para determinar si es necesario realizar visitas a las unidades
economicas, lo cual debe de dar aviso a las autoridades que sean
5 Comité de Dictamen de | competentes para realizar dichas visitas y el plazo para
Giro gjecutarlas, el cual no sera mayor a diez dias habiles.

Realizan las visitas a las unidades econdmicas en los 10 dias
concedidos y una vez hecha la visita deberdn elaborar el acta y
6 Autoridades remitirla al Comité en 3 dias. Concluidas las visitas o supervisiones
se cuenta con un plazo improrrogable de 20 dias habiles para
emitir las evaluaciones técnicas de factibilidad o las
determinaciones correspondiente y remitirlas al Comité
Municipal de Dictamen de Giro.

Si del analisis técnico de la unidad econdmica se concluye que se
necesitan de otros estudios especificos, el Comité dara aviso al
7 Comité de Dictamen de | solicitante dentro del plazo siguiente de 05 dias, para que, de
Giro cumplimiento, el cual lo debera realizar en el plazo maximo de 15
dias habiles.

Si por caso fortuito o fuerza mayor el solicitante no pudiera dar
cumplimiento o presentar los estudios especificos, podra solicitar
una prorroga al Comité de Dictamen de Giro, el cual sera hasta
8 Usuario por diez dias habiles mas. La solicitud de prérroga debera ser
presentada antes de que concluya el plazo fijado para la
presentacién de los estudios especificos. Si los estudios no son
presentados dentro del plazo fijado, se dara por concluida la
solicitud correspondiente.
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9 Comité de Dictamen de | Emitidas las evaluaciones técnicas a favor del solicitante,
Giro procedera a elaborar el Dictamen de Giro, en un plazo no mayor a
diez dias habiles.
X. Diagrama.

Diagrama: Solicitud de Dictamen de Giro.
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[ El usuario acude a la ventanilla de Desarrollo Econémico a solicitar informacién por tramite de Dictamen de Giro. ]

[ El auxiliar hace entrega del Formato Unico de Tramites y detalla los requisitos al usuario. ]

En caso de faltar con requisitos el auxiliar N

informa al usuario en maximo 10 dias, y se le 4_
conceden 3 dias para subsanarlos y turnarlos o

al Comité de Dictamen de Giro.

SI Cumple con los requisitos, la Direccion
———» expide la Procedencia Juridica y notifica
al usuario en un plazo de 3 dias maximo.

El usuario
entrega su
documentacion

NO :Se 1
subsana?

El Comité tiene 3
ias

Si vence el plazo sin cumplimiento, |— determinar si es _]

la solicitud se dara por concluida y necesario practicar

N A las visitas.
se informaran de forma clara las SI

razones de la negativa.

Es necesario realizar la visita de
factibilidad a la  Unidad

FIN Econémica.

No es necesario practicar
la visita de factibilidad

| /

El comit¢ da aviso a las
autoridades y se tienen 10

dias habiles para practicar las
visitas de factibilidad

\ ] /

v

Se elabora, el acta de la misma

se entrega al Comité
Municipal de Dictamen de Giro,
dentro del término de 3 dias
habiles.

| y

El area tiene un plazo de 20 dias
* para emitir la evaluacion, técnica

de factibilidad

El comité informa en un
plazo de 5 dias que
subsane lo solicitado en
un plazo de 15 dias.

El comité determina
si es necesario
practicar otros
estudios especificos

No se necesitan practicar
otros estudios.
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BIC

SI

v

El

El comité de dictamen de giro
procede a elaborar el dictamen de
giro en 10 dias habiles.

subsana
requerimientos.

Solicita una prérroga por escrito de
10 dias habiles.

Sl
Subsana

——

A4

[ Se da de altaen el

Municipal de Unidades Econémicas.

Registro del Patron ]

\4

Se lleva a cabo la cuantificacion
econoémica con base al Art. 159
CFEM

Se genera la orden de pago
en ventanilla.

i

Se expide Dictamen de
Giro

i

-

NO

v

Se tiene por desechada su
solicitud definitivamente

FIN
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5.5 PERMISO DE USO DE LA ViA PUBLICA PARA DESARROLLAR ACTIVIDAD
ECONOMICA.

L. Definicion.
Es el documento oficial emitido en donde se autorice el uso de la via publica para
ejercer actividades comerciales o de servicios.

L. Marco legal.
Cdédigo Financiero del Estado de México, art. 154 Bis.
Cddigo financiero del Estado de México, art.123, fraccion Il
Bando de Policia y Gobierno de Tultepec, art. 201, fracciéon b.

111 Atribuciones.
Es facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el formato unico
de tramite, asi como recibir las solicitudes y facultad del Director de Desarrollo
Econdmico autorizar las solicitudes.

v. Requisitos.

Formato unico de tramite, solicitud escrita (digital o a mano) del solicitante, dirigida a
la Direccion de Desarrollo Econdmico especificando: nombre del solicitante, giro,
horarioy dias de venta, una fotografia de lo que se pretenda instalar y proporcionar tres
probables ubicaciones.

V. Costo.
Cdédigo Financiero del Estado de México, art. 154 y 154 Bis.

VL. Plazo de respuesta
10 dias habiles.

VIL Producto final.
Cedula de uso de la via publica. (ANEXO 6)

VIIl. Atencién.

Las solicitudes se reciben en la ventanilla de la Direccidon de Desarrollo Econdmico en
un horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 18:00 horas y sabados de 09:00 horas a
13:00 horas.
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IX. Descripcion de actividades.

No. Actor

1 Usuario

Descripcién

Acude a la Direccion de Desarrollo Econdmico a solicitar
informacion de su proyecto de actividad econémica.

2 Auxiliar

Entrega Formato Unico de Tramites e informa que se debe de
traer una solicitud por escrito en donde solicite permiso para
ejercer dicha actividad con los requisitos de la fraccion V supra
citada, asi como le informa en donde no se puede colocar
comercio

3 Usuario

Hace entrega de su solicitud completa.

4 Inspector-Verificador

Realiza una inspeccién en las opciones sefialadas por el usuario
solicitante en un término no mayor a tres dias e informa
verbalmente al auxiliar la viabilidad de la colocacién de la
actividad econdmica solicitada.

5 Auxiliar

De ser viable se pone en contacto con el usuario para que se
constituya en la Direccion, le realiza su cuantificacion de la
aportacion que debera cubrir y le otorga su orden de pago. De no
ser viable se pone en contacto con el usuario y otorga un término
de 03 dias habiles para que sefale otras opciones, de no hacerlo
se tendra por desechada su solicitud.

Una vez cubierta la aportacion se le hace entrega de la cedula de
uso de la via publica para desarrollar actividad econémica en un
plazo no mayor a 10 dias.

X. Diagrama.

Diagrama: Permiso de uso de la via publica para desarrollar actividad econémica.
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INICIO

El usuario acude a la ventanilla de Desarrollo Econémico a
solicitar informacién para ocupar la via publica con el fin de
ejercer su actividad econémica.

El auxiliar proporciona el formato Unico de tramite e informa
de la solicitud requerida satisfaciendo los requisitos de la

clausula V del capitulo 4.6 del presente manual.
|

[ El usuario entrega su solicitud. ]

El inspector-verificador de la zona realiza una
inspeccion para evaluar la viabilidad de la

solicitud.
|

El inspector informa al El inspector informa al
auxiliar  que no es

auxiliar que es o
procedente la solicitud. procedente la solicitud.
|

- NO

<+« SI —

¢La solicitud
es viable?

> I

El auxiliar se pone en contacto con .
el usuario P e realiza la El auxiliar se pone en contacto

e ) ) con el usuario informandole
cuantificaciéon correspondiente 'y ~ .
una vez cubierta en un plazo no que sefale otras opciones de

. -~ o ) colocacién, para ello otorgando
mayor de 10 dias habiles se hace El  auxiliar realiza la .
I . un plazo de 03 dias.

entrega de la Cedula de Uso de la cuantificaciéon correspondiente |
Via Publica. y una vez cubierta en un plazo

\ | no mayor de 10 dias habiles se
hace entrega de la Cedula de
Uso de la Via Publica.

SI

¢ El usuario
subsana el
requerimiento?

FIN - |

Se tiene por
desechada la
solicitud.
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AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE EVENTOS PUBLICOS.

L. Definicion.
Es la autorizacidon para que una persona fisica o juridica colectiva pueda celebrar un
evento en via publica o espacio privado.

Il Marco legal.
Ley de eventos publicos del Estado de México, art.14.
Bando de Policia y Gobierno de Tultepec, art. 201, fraccién c.

. Atribuciones.
Es facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el proporcionar el formato unico
de tramite, asi como recibir las solicitudes y facultad del Director de Desarrollo
Econdmico autorizar las solicitudes.

v. Requisitos.
Formato unico de tramite,
Solicitud escrita (a maquina o a mano) del solicitante,
Dirigida a la Direcciéon de Desarrollo Econdmico especificando: nombre del solicitante,
fecha de la realizacidn, horario de inicio y término, descripcién del evento, Dictamen de
Proteccion Civil Municipal, pdliza de seguro de responsabilidad civil.

V. Costo.
Cdédigo Financiero del Estado de México, art. 122.

VL. Plazo de respuesta.
40 dias habiles.

VIL Producto final.
Autorizaciéon para desarrollar espectaculo publico.

VIlIl. Atencién.

Las solicitudes se reciben en la ventanilla de la Direccion de Desarrollo Econdmico en
un horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 18:00 horas y sabados de 09:00 horas a
13:00 horas.
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IX. Descripcion de actividades.

No. Actor Descripcién

Acude a la Direccion de Desarrollo Econémico con por lo
1 Usuario menos 30 dias previos al desarrollo de su evento, a solicitar
informacién de su proyecto de espectaculo publico.

Entrega Formato Unico de Tramites e informa que se debe
de traer una solicitud por escrito en donde solicite permiso
2 Auxiliar para ejercer dicha actividad con los requisitos de la fraccidn
V supra citada.

3 Usuario Hace entrega de su solicitud completa.

Inspector-Verificador | Realiza una inspecciéon en el lugar referido en la solicitud,
4 informando de la viabilidad sobre desarrollar el espectaculo
publico.

De ser viable procede a dar la autorizacidn para el
desarrollo del espectaculo publico en cuestion. De no ser

Director de viable, el Director instruye al auxiliar para que indique al

5 Desarrollo usuario los puntos a subsanar, otorgando un plazo de 10

Econdmico dias habiles, de no hacerlo su solicitud se tendra por
desechada.

Se pone en contacto con la persona solicitante y genera su
6 Auxiliar orden de pago para cubrir en las cajas de Tesoreria.

CACETA MUNICIPAL www.tultepec.gob.mx CONMUTADOR 55 58920125

Plaza Hidalgo No. 1, Colonia Centro, Tultepec Estado de México C.P. 54960 '
ANO 2, NUMERO 09 - 11 DE FEBRERO DE 2026 encuentranos como @tultepec.gob @ © B



27

Tull'epec)

Progresamos con Orden, Educacién y Cultura...
-2025-2027-

X. Diagrama.

Diagrama: Autorizacioén para la realizacion de espectaculos publicos.

El usuario acude a la ventanilla de Desarrollo Econémico a solicitar
informacién para desarrollar un espectaculo publico, con por lo

menos 30 dias antes de su evento.
|

v

El auxiliar proporciona el formato Unico de tramite e informa
de la solicitud requerida satisfaciendo los requisitos de la
clausula V del capitulo 4.7 del presente manual.

|

[ El usuario entrega su solicitud. ]

El inspector-verificador de la zona realiza una
inspeccion para evaluar la viabilidad de la

¢La solicitud
es viable?

Entonces el inspector
informa al Director que es
procedente la solicitud.
|
El auxiliar se pone en contacto

El auxiliar se pone en contacto con con el usuario informandole los
puntos a subsanar, para ello

el usuario, le realiza la ;

cuantificacion correspondiente y otorgando un plazo de 10 dias.
una vez cubierta en un plazo no ¥
mayor de 03 dias habiles se

extiende la Autorizaciéon de / ™\

espectaculo publico. Si.  Entonces el

auxiliar realiza la
4 cuantificacion

correspondiente y
o — una vez cubierta se
extiende en un plazo
de 03 dias la
Autorizacion para el
desarrollo de
espectaculo publico.

solicitud.
Entonces el inspector informa al
Director que no es procedente la
solicitud.

LEl usuario
subsana el
requerimiento
n

No. Entonces
se tiene por
desechada la
solicitud.

) 4 —
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PERMISO PARA CARGA Y DESCARGA EN VIA PUBLICA.

L. Definicion.
Es el documento mediante el cual la Direccidén de Desarrollo Econémico otorga el
permiso para que personas fisicas o juridico colectivas puedan hacer uso de la via
publica para realizar maniobras de carga y descarga derivadas de una actividad
economica.

Il Marco legal.
Cdédigo Financiero del Estado de México, art. 157

. Atribuciones.
Es facultad de los auxiliares de Desarrollo Econdmico el cotejar documentos y del
Director autorizar y expedir el permiso.

v. Requisitos.

Formato unico de tramite, solicitud escrita (en donde especifique datos de las unidades,
razon social en caso de ser personas juridico colectivas y detalles de frecuencia) e
identificacion oficial.

V. Costo.

Cdédigo Financiero del estado de México, art. 157, fraccion ll|
VL. Plazo de respuesta.

10 dias habiles.
VIL Producto final.
Permiso para carga y descarga en via publica. (ANEXO 7)

VIlIl. Atencién.

Las solicitudes se reciben en la ventanilla de la Direccidon de Desarrollo Econdmico en
un horario de lunes a viernes de 09:00 horas a 18:00 horas y sabados de 09:00 horas a
13:00 horas.
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IX. Descripcion de actividades.

No. Actor Descripcién

Acude a la Direccién de Desarrollo Econdmico a solicitar
1 Usuario informacioén para el permiso solicitado.

Entrega Formato Unico de Tramites e informa que se debe
de traer una solicitud por escrito en donde solicite permiso
2 Auxiliar para ejercer dicha actividad con los requisitos de la fraccidn
IV supra citada.

3 Usuario Hace entrega de su solicitud completa.

Auxiliar Coteja la informacién y en caso de estar correcto, lleva
4 acabo la cuantificacidén y la orden de pago.
5 Usuario Lleva a cabo el pago correspondiente ante las cajas de la

Tesoreria Municipal.

6 Auxiliar Entrega permiso al usuario.
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X. Diagrama.

Diagrama: Permiso para carga y descarga en via publica.

v

El usuario acude a la ventanilla de Desarrollo Econémico a solicitar

informacion para realizar la carga y descarga en via publica.
|

A

El auxiliar proporciona el formato Gnico de tramite e informa
de la solicitud requerida satisfaciendo los requisitos de la
clausula V del capitulo 5.8 del presente manual.

|
¥

[ El usuario entrega su solicitud completa. ]

El auxiliar coteja la informacion y la exhibe al

-
En caso de autorizar, instruye al
auxiliar a generar la orden de
pago correspondiente.

El Director
evalla la

, solicitud.

Director de Desarrollo Econémico.
En caso de no autorizar, instruye
al auxiliar a ponerse en
NO comunicacion con el solicitante y
otorgar un plazo de 03 dias para
subsanar las observaciones.
|

v

El auxiliar

genera el S
permiso  para El auxiliar realiza SEl usuario
carga Y la orden de pago 0;::3222 |naesS7
descarga en via correspondiente. ‘
publica.
' ..
La solicitud
se tiene por
FIN P

desechada.

A

GLOSARIO
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Licencia de funcionamiento: Documento oficial emitido por la Direccion de Desarrollo
Econdmico donde conste la autorizacidén para que en la unidad econdmica se realicen las
actividades comerciales, industriales o de servicios, permitidas, siempre y cuando de manera
previa se cumplan con los requisitos.

Auxiliar. Persona servidora publica encargada de la atencién de la ventanilla Unica.
Ventanilla Gnica. Ventanilla fisica ubicada en la Direccion de Desarrollo Econdmico del H.
Ayuntamiento de Tultepec, en donde se podran gestionar permisos, licencias, dictamen de
giro, cédula informativa de zonificacién o las demas que sean necesarias para la apertura de
las unidades econdmicas.

Notificador: Servidor publico que da aviso por algun canal de comunicacién a una o mas
personas, un documento o informacion.

Inspector: Servidor publico que tiene a su cargo la vigilancia y apego a la normatividad en el
ramo a gue pertenece.

Verificador: Servidor publico que se encarga de cotejar, constatar, confirmar, comprobar,
revisar determinado acto, accion o lugar.

Ejecutor: Servidor publico encargado de materializar estrategias planificadas.

Tramite: Proceso administrativo mediante el cual una persona fisica o moral solicita y
gestiona un servicio, autorizacion o resoluciéon ante una autoridad competente.

Formato: Documento fisico o digital que contiene espacios establecidos para capturar
informacién requerida en la gestidon de un tramite o servicio administrativo.

Atribuciones: Facultades legales otorgadas a una autoridad, dependencia o funcionario
publico para ejercer determinadas funciones o tomar decisiones dentro del ambito de su
competencia.

Vialidad: Infraestructura o espacio destinado al transito vehicular y peatonal, considerado
dentro de la planeacidén urbana y regulaciones de uso de suelo.

Cotejar: Accién de verificar, comparar y validar que los datos o documentos presentados
coincida con los originales y cumplan con requisitos establecidos.

Tesoreria: Dependencia de la administracion publica municipal o estatal encargada de la
recaudacion, control y gestidon de los recursos financieros, principalmente los ingresos
provenientes de impuestos, derechos y contribuciones.
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Bajo impacto: Clasificacion de establecimientos comerciales o de servicios cuya actividad
genera minimos efectos en el entorno urbano y social, tales como ruido, trafico o riesgos.

Mediano impacto: Categoria de establecimientos cuyo funcionamiento provoca efectos
moderados en la zona donde operan, por lo que estan sujetos a regulaciones y requisitos
adicionales para su autorizacion.

Alto impacto: Actividades comerciales o de servicios cuyo funcionamiento puede generar
afectaciones significativas al entorno, seguridad, salud o convivencia social, por lo que
requieren mayores controles, permisos especiales y medidas de mitigacion.

Refrendo: Renovacién periédica de un permiso, licencia o autorizacién previamente
otorgada, mediante el cumplimiento de requisitos y el pago correspondiente.

Expedicion: Acto administrativo mediante el cual una autoridad emite un documento
oficial, como una licencia o constancia, que acredita la autorizacién de un tramite
solicitado.
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ANEXO1 FORMATO UNICO DE TRAMITE

& T‘_J!Egpeﬁy

FORMATO UNICO DE TRAMITE

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

NOMBRE O RAZON SOCIAL
DEL SOLICITANTE:
NOMBRE DE LA PERSONA
QUE REALIZA EL TRAMITE
DOMICILIO PARA OIRY
RECIBIR NOTIFICACIONE
TELEFONO: [
FECHA DE SOLICIT

rup:

Tramite a realizar:

Permiso temporal de cierre de calle Solicitud de Dictamen de Giro |
Colocacion de anuncios publicitarios Permiso de uso de la via pablica |
Alfa de Licencia de funcionamiento Autorizacién de esggc!éculo publico |
Refrendo de Licencia de funcionamiento Carqga y descarga en via piblica |
Documentacién requerida: D io ibid.
O D O
Identificacién Oficial. - | Identificacién Oficial.

Constancia de SllU&CIOn Fiscal (R. F C)
Documento que acredite la propiedad.. = | | Documento que acredite Ia propiedad,

Constancia de Sltuac:on Fiscal (R F C )

{
| Recibos de predio y agua al corriente, Recibos de predio y agua al corriente.
| Aviso de Funcionamiento ante COFEPRIS. | | Aviso de Funcionamiento ants COFEPRIS, |-
| Dictamen de Proteccion Civil. Dictamen de Profeccién Civil.
Licencia de uso de suelo y/o Cedula & Llcencla de uso de suelo y/o Cedula .
Informativa de zonificacion. : Informaliva de zomﬁcactén
i Licencia Ambiental. Licencia Ambiental.
| Croquis de ubicacion. ? o B Croquis de ubicacion. e 5
[ 2 Fotografias de la unidad econdmtca {De 2 Fotografias de la umdad econémlca (De
exterior e intenor) exterior e interior)
Acta Constitutiva (en caso de ser persona. Acta Constitutiva (en’} SC
Juridico colectiva). | jurfdico colectiva).
Poder o mstmmento nofanal (en caso de Poder o instrumento notanal (en caso de que
que un tercero realice el trdmite). un tercero realice el tramite).
Fotografias de cajones de estacionamiento. | F_ologrim de cajbnes‘de‘eslacionami_é
Fotografias de Sistema de VIdeowgilancia
| Solicitud escrita dirigida. i
| Desarrolio Econémico.
Realizar llenado de fonnalo SARE Realizar llenado de formato SARE

Nombre y firma del solicitante:

NOMBRE
COMPLETO:

que los d; como 8 o5 veridica y
enmuquuqumugmmumes wbcdb.umwamlmalum
L solckado dafinkvamente.

Observaciones:

Pigina 1de 1
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ANEXO 2 FORMATO DE CONTROL QUE VERIFICA EL CUMPLIMIENTO DEL TOTAL
DE LOS REQUISITOS DE LOS ARTICULOS 11, 35, Y 66 DE LA LCOCEM SARE
SISTEMA DE APERTURA RAPID

3’[ Sl Tulte!)ef;,

!

Sistema de Apertura Rapida de Empresas FOLIO: No.0114
momoonm ol s & Aflo HORA
F - SARE /

DATOS GENERALES
TR O MALO SO = O L O TR Y ENTES  WC )

TNOmantt O CHNCman AL UL LA TAB AN Trarono CORRMED LECTRINCO

OOmaCn O

SO GA [ SO OO

ONTRE CALLE v CALLe

e ETORO Mo NTOROE | COLONA O BARRO COOGO #OATAL
FECrA D8 AFLRT Uma | et o ARG O PN T A - ~ e
TIFO DE MOVIMIENTO ACTUALIZACION DE DATOS
ALTA D LICENCA DA OF LUCENCA ) CASID D PO TARD DO O CAID OF S

NOSAREE DEA ASOOE BADD LEGAL ¢ PUELONA A MIONCA COUEC Trem >

CRAVE ¥ CERCHOSN DS LA ACTIVIOAD O UNOAD LSO CA a
—_

TOTAL OF LA ST RO FECHA O MO CF CFE RACIGNE S
O LA PERSONAS DACAPACTADAS TeCuantasy

BT RSOE TOTAL OCL FREDeO CLAWE CAaTasTRAL

LR O SO TEIaOA e DN NWELES VO ACTUAL

TSRO OOUPADA FOR G4 EETALECRENTO e O CAIONLS OF E3TACONARENIO o 06 EMLEADOS

Le FORMATO URaCO OF SOLITUD OF ALTA OF LICENCIA OF FUNCOMNAMENTO SARE

l-WN‘O‘M‘Cﬁ(&V!MMNOmWﬂC‘(\N"u((o-wv(..-.‘ol o o o

D COTCH B OIS U GO CErECION. ELCT N B, ENIPE DLATE) ASn s mIONE I M Il D SR TP ONIH BT

Bs ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER PERSONA JUSIONCO COLECTIVA ¥ EN SU CASO POOER NOTASIAL OEL REMSESENTANTE LEGAL
¥y Coosad

~ DOS FOTOGRAFIAS (Fachads @ mtence)
l.- PLRIONAS FISICAS OCBERAN PRESENTAR UNA COFA O LA CRLCENCIAL OF FLECTOR O ALGUNA IDENT IFICACON OF )CraL

FOLIO: No.0114

OMPROBANTE DE INICIO DE TRAMITE PARA LA OBTENCION DE LA LICENCIA D UNCIONAMIENTO

FECHA DE SOLICITUD ! FOLIODESOUICITUDF-SARE LY &
ola MEs ARO HORA
UNIDAD ECONOMICA
| FECHA DE SOLICITUD
ofla MEsS ARO HORA AREA RESPONSABLE:

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

eEe—r——— e ————e——————
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P & Totepec)

Sistema de Apertura Rapida de Empresas FOLIO: No.0113

INSTRUCTIVO PARA TRAMITES Y SERVICIOS

TRAMITE O SERVICIO FORMATO UNICO PARA EL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS
APLICA PARA ALTA

REQUISITOS NUMERO DE COPIAS

1.- Formato Unico de solicitudes de alta de licencias de Funcionamiento SARE. 1

2.- Documento que acredite 13 propiedad o posesién del inmueble (Original y
copia del contrato de arrendamiento, de comodato, de compra-venta, cesion de 1
derechos, escrituras, entre otros) Anexar identificaciones de los involucrados.

3 .- Acta constitutiva en caso de ser persona juridico colectiva y en su casa poder
notarial del representante legal (original y copia)

4.- Dos fotografias (fachada e interior). 1

S.- Personas fisicas deberdn presentar una copia de la credencial
de elector o alguna identificacion oficial.

TIEMPO DE RESPUESTA 72 HORAS

LUGARES DE PAGO PRESIDENCIA MUNICIPAL (CAJAS DE TESONERIA MUNICIPAL)
LLENAR EL FORMATO CON LETRA MAYUSCULA EN TINTA AZUL

H. AYUNTAMIENTO DE TULTEPEC

MODULO SARE (SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS)

CALLE PLAZA HIDALGO NUMERO 1, COLONIA, CENTRO, TULTEPEC, MEXICO, CP. 54960
TELEFONO: 5550855213 EXT.115

Emal
CONSIDERACIONES GENERALES
1.~ Un extintor de 4.5 kgs. (polvo quimico seco ABC, con carga vig y seflalami locado a 150 de altura)

2.- Sefalamientos de salida de emergencia, ruta, de evacuacién y que hacér en caso de incendio,

3.- Botiquin de primeros auxilios, el cual debers contener ol material indispensable y necesario para presentar los primercs auxilios.
4.- Las instalaciones eléctricas deben de estar itas en leta o tubo dui

5.- En caso de que el establecimiento cuente con gas LP., deberdn estar en tubo de cobre o cofiex pintados con esmalte color
amarillo, en caso de contar con cllindro se debers instalar en un lugar ventilado y no & menos de 3 metros de contactos eléctricos.

6.~ lhumi i6n y ventilacién nat: al y/o artificial adecuada para [ actividad a realizar.
7~ No via piblica, nl dreas verdes de propledad municipal.
8.- Tener una guia de teléfono de emergencia, cuerpos de rescate y auxilio.
NOTA: En caso de no con los sisitos mencionados al to de las ins se hars dor de las 2 cor
Ge acuerdo a las dsposiciones fiscales, © on Su Caso a la cancelacidn de la cédula de E {8 ia de Funci )]
DECLARACIONES FINALES DEL SOLICITANTE
o osta . Dajo protests de decir la verdad y manifiesta aue los datos on ella son v
comprobables en Cualquier tiempo.
da. 01 que os @ Aa son N repe oducidos de su original.
MUWNWMWWIwnmw'ﬂrmo-nu-oknwynwmuu ol donde v
ol g 3
Cuartall sar of able del on virtud de Bevar 8 cabo la operacion del mismo directaments O a través de Terceras Personas.
Quinta. © - que ol o1 habilitado pars curmelir las funciones Que 5o pretends, Bin MENOLCAbO de 1 sakud ¢ iIntegricad de las
perionas en general
Baj0 protesta de deck verded Manfieto Que i Informacidn s veridica y Gue loa e AS son ademis aseme 3 resPONSIDIGIT O Cumi Con
o1 regser -l - on of Cas0 G0 7O hacenio sl me »les e hapo de las penas
o Gue Incurre por talseded en MmmInGs del articulo 156, frecc. | el Codipo Penal pare of Estado Libre y 1oberans de Méxice, y se Sard por o trémite
NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE FECHA DE INICIO DE OPERACIONES :
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ANEXO 3. FORMATO CIERRE DE CALLE

?Ull'epei"’fu(lgepecg

TuiTepzc

Brogresamos con Orden, Educoekin y Cuturs.

“2025 Bicentenario de 2 Vida Municipal del Estado de M

(éxjco”

Tultepec Estado de Méxicoa___de __delano 2025,
SOLICITUD: CIERRE PARCIAL DE CALLE.

LIC. PEDRO EDUARDO RETURETA GUTIERREZ,
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO.
PRESENTE.

El que suscribe
C

Domicilio del responsable:

Solicito a Usted AUTORIZACION PARA EL CIERRE DE CALLE, que se llevard a

caboeldia_______ Mes ____ del afio 2025, por motivo de: (tipo de
evento) . En Calle:
) Numero — Colonia

A partir de las: hrs.alas: ______ hrs

ANEXO A LA PRESENTE, COPIA DE M! IDENTIFICACION OFICIAL INE, Y
FIRMNAS DE CONFORMIDAD DE LOS VECINOS, (nombre completo, direccion,
firma y fecha al reverso de la hoja)

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL LUGAR DEL EVENTO

L S

NOTA: LA AUTORIZACION PARA EL CIERRE DE CALLE SOLO ES PARA EL DIA GUE i .
QUEDA PROMIBIDO DARAR LAS BANQUETAS Y PERFORAR LA VIA PUBLICA OE LO RARIC
SE CANCELARA DICHO PERMISO Y SE HARAN ACREEDORES A LAS SANCIONES
CORRESPONDIENTES,

INDICA

GACETA MUNICIPAL
ANO 2, NUMERO 09 - 11 DE FEBRERO DE 2026
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FIRMAS DE CONFORMIDAD DE LOS VECINOS.

NOMBRE

DIRECCION

FIRMA

I |

www.tultepec.gob.mx
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ANEXO 3. PERMISO PARA COLOCACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

GACETA MUNICIPAL
ANO 2, NUMERO 09 - 11 DE FEBRERO DE 2026

PERMISO PARA COLOCACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS

"2025 Bicentenanio de z Vida Municipal del Estado de Méxjco”

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULTEPEC
AREA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
No. de oficio: D.D.E/XXX/2025
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

TULTEPEC, ESTADO DE MEXICO A XX DE XXXXX DEL XXXX.

UNIDAD ECONOMICA
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de 1la
Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 123 de
la Constitucién Particular del Estado Libre y Soberano de México; 89
de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 210 del Bando
Municipal de Policia y Gobierno; y en atencién a su solicitud recibida
en fecha XX de XXXXXX del afio en curso, en esta Direccién; en la cual
TRANSBEL S.A DE C.V. requiere AUTORIZACION PARA REALIZAR LA
ACTIVIDADDE!LQL_AKIEQ POR XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX, y XX
DIAS de XXXXXX DEL Afi0 XXXX, El Dzrector de Desarrollo Econémico -
-------------- -ACORDO-- e

PRIMERO. - AUTORIZACION. Se autoriza la peticidn antes descrita A
XXXXXXXXXXXXXXXX PARA REALIZAR LA ACTIVIDAD DE VOLANTEO, POR XX,

XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX, XX,yXXDfASdeXXXXXXDELA"OXXXX EN
TERRITORIO DE WLTEPEC EDO HéXICO Y FRACCIONAMIENTOS. ESTE PERMISO ES
RESPALDADO CON EL RECIBO OFICTIAL NO. XXXXXXX, EXPEDIDO POR LA
TESORERIA MUNICIPAL. No se autoriza la colocacién de publicidad en
postes ni en equipamiento urbano. Por lo que se cumplié lo requerido
por esta Direccién a mi cargo. - - - - -

SEGUNDO. - MNotifiquese al interesado. = = = = — = = = = = — — = - .

ATENTAMENTE

DIRECCION DE DESARROLLO ECOMOMICO DEL
H.AYUNTAMIENTO DE TULTEPEC

37
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ANEXO 4

38

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (BAJO, MEDIANO IMPACTO)

LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

44

-

wa.:«
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMI

*

C

Xa = Tultepec’
(o) Alta( ) Refrendo ( x)

[ Nombre del Propletario

][ Numero de registro ] L mmm‘mmﬁ

Econbmi

l Nombre de Unid

Nota: Este sutonzacson debe fynrse en un huger visdle.
Refrendo:

Direccién de la Unidad Econdmica

Restricciones: Esia aulonzacién no permie 1a venta y obsinucciin on s via
PODECH, M 8 venta de Debidas 2lcohdlioas en Dotells cCerrads 0 para of CONSUMO

N Ol Algunas CapOSCIONes Drovistas e Proceden: conforma
.bmzwmymmumawyu
Codgo a de Méxs

—
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN
BOTELLA CERRADA (BAJO, MEDIANO IMPACTO)
&5 FUNCIOMAMIENTO B
ultepec

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
VYENTA DE BERIDAS PLCHOL!CI\S EM POTELLACERRADA
Ndmero de registro.

L il
Nombre del Propietario.

0 ]

Nombre de Unidad Econdmica._

l |

Direccién de la Unidad Econémica.

Ndmero de folio.

- ™l M!r‘v 1.

Alta( ) Refrendo ( X)

Nota: Esta autorizacién debe fjarse en un lugar visle.
Refrendo: debera realizarse dentro de los primeros tres meses
del 270 siguiente.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México, Articulo 34, parrafo segundo.

La venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada que no sea
para el consumo inmediato, en aquellas unidades econdmicas
que la contemplen, sclo sera permitida para los ayuntamientos
en un horano de fas 87:00 2 las 22:00 ivs. De Lunes a
Sabados, y los Domngos de la 7:00 a las 17:00 hrs. En ningln
caso se auloriza esta venta después de los horarios
establecidos.

Restricciones: Esta auforizacion no permite la venta y
obstruccion en fa via pibica. Al incumplir lgunas disposiciones
previstas se procedera conforma a la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México y el Codigo de
Procedimientos Administratives del Estado de México.
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ANEXO 5
DICTAMEN DE GIRO

NUMERO DE FOLIO: 000/2025

DICTAMEN DE GIRO

TULTEPEC, ESTADO DE MEXICO, A XX DE XXXXX DEL ANO XXXX.

VISTO el expediente con el nimero de folio que al rubro se cita, formado con motivo de la solicitud de dictamen de:giro presentada con los siguientes

datos:

Fecha de ingreso del tramite: (XX/XX/XX}

Tipo de trémite: Alta( x )

| DATOS GENERALES

‘ NOMBRE DEL TITULAR O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC)

CORREQ ELECTRONICO

NOMBRE COMERCIAL DEL ESTABLECIMIENTO TEL. FIJO TEL. MOVIL

DOMICILIO NO. MANZANA LOTE LOCAL
SINNUMERO | —eremvemeenes | e, S (—

ENTRE CALLE Y CALLE

COLONIA, BARRIO O FRACCIONAMIENTO CODIGO POSTAL

ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL ACTIVIDADES ECONOMICAS COMPLEMENTARIAS CODIGO SCIAN

MONTO DE LA INVERSION: MONTO EN LETRA:

INVERSION NACIONAL ( )

(

INVERSION EXTRANJERA (

)

NUMERO DE EMPLEADOS: HOMBRES:

MUJERES:

NUMERO DE EMPLEADOS RESIDENTES EN TULTEPEC:

EMPLEA PERSONAL CON CAPACIDADES DIFERENTES

SI{

) NO{ )} CUANTAS?

CAPACIDAD DE AFORO:

RIESGO

BAJO( ) MEDIO {X) ALTO( )

_DATOS DEL INMUEBLE

SUPERFICIE TOTAL DEL INMUEBLE:

HORARIO DE ACTIVIDADES: DE:

A:

‘ uso

CLAVE CATASTRAL:
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DICTAMEN DE GIRO

SUPERFICIE DE CONSTRUCCION

NO. NIVELES | SUPERFICIE OCUPADA LA UNIDAD ECONOMICA

CAJONES DE ESTACIONAMIENTO

I.- CONSIDERACIONES:

L.- El dictamen de giro se sustentard invariablemente en las evaluaciones técnicas favorables que emitan las autoridades municipales competentes en

materia de Desarrollo Urbano; de Proteccion Civil; de Seguridad Pablica y Transito Municipal; y de Ecologia y Salud Pdblica.

2.- Descripcion de las evaluaciones técnicas.

I1.- DICTAMEN:

PRIMERO.-

SEGUNDO.-

TERCERQ.-

ASILO DICTAMINARON LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE DICTAMEN DE GIRQ DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TULTEPEC, ESTADO DE MEXICO,
QUIENES FIRMAN AL CALCE PARA CONSTANCIA LEGAL. = - ==« + s m o ome e

PRESIDENTE PROF. RAMON SERGIO LUNA CORTES.
: SECRETARIO TECNICO DR. DELFINO SANDOVAL NOGUEZ.
‘ g
VOCAL MTRO. PEDRO EDUARDO RETURETA GUTIERREZ.
VOCAL LIC. PAULA BETZABE URBAN CERVANTES.
VOCAL ING. SARAHI APARICIO MONTARO.
VOCAL C. ISIDRO SANCHEZ NERI.
VOCAL LUIS FERNANDO HURTADO ADUNA.
VOCAL RAUL URBAN ROJAS.
VOCAL HELSHA IRAIS CEJA CARAS.
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ANEXO 6

CEDULA DE USO DE LA ViA PUBLICA

CEDULA DE USO

e DE VIAS Y
surepee AREAS PUBLICAS
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

Nombre de Unidad Econémica

Direccion de la Unidad Economica

MTRO. F ¥ELEA AL (TS TURETA GUTIERREZ
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Nota: Esta autorizacion debe fijarse en un lugar wisible
VIGENCIA 30 DX JUio Deg i

Periodo de Pago; £ crts . JJA.

importe Pagado:

Dias y Horarios permitidos.
Lunes a Sabado: 9:00 AM A 6:00 PM

Nota: Esta Cédula &8 Imrabsferible.

MTRO. s CRAE: e S IIRIHUELA
TESORERC GAK 41 £ Wk TULTEPEC

El pago que ampara Ia presente cedula de via y drea publica, es por &l periodo descrito, por lo que ya ninguna

autoridad municipal podrd exigir ol pago de via publica

I ESTA CEDULA NO AUTORIZA VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS AL CONSUMO POR COPEO.
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Cualguwer anomalia reportaria a:
Contraloria municipal tel, 55 58 52 70 80
Tenoreria municipal tel, 55 658 62 01 28
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ANEXO 7PERMISO PARA CARGA Y DESCARGA

PERMISO PARA CARGA Y DESCARGA EN VIA PUBLICA

“2025 Bi do de fa Vida Muomicipal del Estado de México
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TULTEPEC
AREA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
No. de oficio: D.D.E/XXX/2025
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

TULTEPEC, ESTADO DE MEXICO A XX DE XXXX DEL XXXX.

UNIDAD ECONOMICA

PRESENTE

Con fundamente en lo dispuesto por los articules 147 fraccidn III, del Bando
Municipal de Policia y Gobierno Art, 157 Del Cédigo Financiero del Estado de México; y
en atencién a su solicitud recibida en fecha xx/xx/xxxx, en esta Direccién; en la cual
xXxxxxxxx Requiere autorizacidn para realizar la actividad de carga y descarga,
por xx dias XXXXXXX, XXXXXXXXX, XHXXXX ¥ XXXXXXX, a partir del dia xx/xx/xxxx
al xx/xx/xxxx, el Director de Desarrollo ECONdmMIco: = = ==~ =« « e e e e e e o oo m o
---------------------- ACORDO- memmmee e ceeee ceeaa o

PRIMERO. - AUTORIZACION. Se autoriza la peticién antes descrita a XXOOXXXXXXX.;
para realizar la actividad de carga y descarga, por XX dias XXXXXX, XXOOXXXX,
XXXXXX Y XXXXXXX, a partir del dia XX/XX/XXXX al XX/XX/XXXX, en XX
unidades tipo CAMION CHASIS BABINA, con ndmero econémico XXXX, con
placas XXXXXX, MARCA XXXXXX, MODELO XXXXX, el cual realizara dicha
actividad con productos perecederos.

Este permiso es respaldado con el recibo Oficial No. XXXXXX, expedidos por la
Tesoreria Municipal. debiendo tomar las precauciones necesarias y las medidas de
seguridad para evitar dafios en via piblica siendo total responsabilidad del solicitante:
XXXXXXXXXXXXXX Se cumplio con lo requerido por esta Direccién a mi cargo. - -

SEGUNDO. - Notifiquese al interesado, - -~ === === == == = = =« 2cc o wauo-o-

ATENTAMENTE

MTRO. PEDRO EDUARDO RETURETA GUTIERREZ,
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO.
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DIRECTORIO

PROF. RAMON SERGIO LUNA CORTES
Presidente Municipal Constitucional de Tultepec

MTRO. PEDRO EDUARDO RETURETA GUTIERREZ
Director de Desarrollo Econémico
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VALIDACION

Autorizo:

PROF. RAMON SERGIO LUNA CORTES

Presidente Municipal Constitucional
Validé:

LIC. MARCO ANTONIO URBAN OLIVARES
Secretario del H. Ayuntamiento

Elaboré:

MTRO. PEDRO EDUARDO RETURETA GUTIERREZ
Director de Desarrollo Econémico
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Acuerdo dado en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal de Tultepec, Estado de
México, a 11 de febrero del afio dos mil veintiséis. PROF. RAMON SERGIO LUNA
CORTES, Presidente Municipal Constitucional; M. EN A.P. LILIANA LISSETTE OLIVARES
CONTRERAS, Sindica Municipal; LIC. ABRAHAM ALDAIR ROJAS AGABO, Primer
Regidor; C. PAOLA MARIBEL MARTINEZ FIGUEROA, Segunda Regidora; LIC. MARIA
FERNANDA LOPEZ SANCHEZ, Tercera Regidora; C. MARISOL ORTIZ ARENAS, Cuarta
Regidora; C. FELIX REYES RODRIGUEZ, Quinto Regidor; C. LEIDY NOGUERON
FRAGOSO, Sexta Regidora; C. JOEL VAZQUEZ TORRES, Séptimo Regidor; C. JOAN
MANUEL VERA BRAVO, Octavo Regidor y C. JIMENA RANGEL CEDILLO, Novena
Regidora. - Rubricas. LIC. MARCO ANTONIO URBAN OLIVARES, Secretario del H.
Ayuntamiento. Rubricas.

Por lo que mando se publique en la GACETA MUNICIPAL y se haga circular para su
debida observancia y cumplimiento.

Palacio Municipal de Tultepec, Estado de México a 11 de febrero del afio dos mil
veintiseis. PROF. RAMON SERGIO LUNA CORTES, Presidente Municipal
Constitucional. LIC. MARCO ANTONIO URBAN OLIVARES, Secretario del H.
Ayuntamiento.

PROF. RAMON SERGIO LUNA CORTES.
Presidente Municipal Constitucional.

LIC. MARCO ANTONIO URBAN OLIVARES.
Secretario del H. Ayuntamiento.
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